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                                                             1. Общие положения  

1.1. Положение о порядке применения электронного обучения, дистанционных образовательных 

технологий при реализации образовательных программ (в дальнейшем по тексту Положение) 

регламентирует порядок применения электронного обучения, дистанционных образовательных 

технологий при реализации образовательных программ, в том числе при проведении учебных 

занятий, практик, текущего контроля успеваемости и итоговой аттестации обучающихся в ходе 

реализации основных и дополнительных образовательных программ в обществе с ограниченной 

ответственностью "СИМБИОЗ" (далее по тексту - Образовательная организация) разработано в 

соответствии с Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской 

Федерации», Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»; 

Федеральным законом от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и 

о защите информации»; Федеральным законом от 31.07.2023 № 77-ФЗ «Об архивном деле в 

Российской Федерации», Постановлением Правительства Российской Федерации от 11.10.2023 № 

1678 «Об утверждении правил применениями организациями, осуществляющими 

образовательную деятельность, электронного обучения, дистанционных образовательных 

технологий пи реализации образовательных программ», Письмом Минобрнауки России от 

21.04.2015 № ВК-1013/06 «О направлении методических рекомендаций по реализации 

дополнительных профессиональных программ»; Приказом Минобрнауки России, 

Минпросвещения России от 30.06.2020 № 845/369 «Об утверждении Порядка зачета 

организацией, осуществляющей образовательную деятельность, результатов освоения 

обучающимися учебных предметов, курсов, дисциплин (модулей), практик, дополнительных 

образовательных программ в других организациях, осуществляющих образовательную 

деятельность», федеральными государственными образовательными стандартами, уставом и 

другими локальными нормативными актами Образовательной организации.  

1.2. В настоящем Положении используются следующие понятия: - дистанционные 

образовательные технологии (далее ДОТ) - образовательные технологии, реализуемые в 

основном с применением информационно-телекоммуникационных сетей при опосредованном 

либо без (на расстоянии) взаимодействия слушателей и педагогических работников; - 

электронное обучение (далее ЭО) - организация образовательной деятельности с применением 

содержащейся в базах данных и используемой при реализации образовательной программы 

информации и обеспечивающих ее обработку информационных технологий, технических средств, 

a также информационно-телекоммуникационных сетей, обеспечивающих передачу по линиям 

связи указанной информации, взаимодействие слушателей и педагогических работников; - 

"информационные системы"(далее ИС) - информационные системы образовательных 

организаций, эксплуатируемые при реализации образовательных программ или их частей с 

применением электронного обучения, дистанционных образовательных технологий; - "цифровой 

образовательный контент" (далее ЦОК)- материалы и средства обучения и воспитания, 

представленные в цифровом виде, включая информационные ресурсы, а также средства, 

способствующие определению уровня знаний, умений, навыков, компетенции и достижений 

обучающихся; - "цифровые образовательные сервисы"(далее ЦС) - цифровые решения, 

предоставляющие возможность приобретения знаний, умений и навыков, в том числе 

дистанционно, и обеспечивающие автоматизацию образовательной деятельности; - прокторинг - 

процедура наблюдения и контроля за проведением аттестационного испытания с применением 

ДОТ;  

1.3. Образовательная организация применяет только ЭО и ДОТ при реализации программ 

дополнительного профессионального образования для проведения учебных занятий, текущего 

контроля успеваемости и итоговой аттестации слушателей.  

1.4. Программное обеспечение, используемое в ИС Образовательной организации - Платформа 

для онлайн-обучения Skillspacе, в соответствии с законодательством Российской  

Федерации, включено в единый реестр российских программ для электронных вычислительных 



машин и баз данных. Реестровая запись №16538 от 03.02.2023 Произведена на основании 

поручения Министерства цифрового развития, связи и массовых коммуникаций Российской 

Федерации от 03.02.2023 по протоколу заседания экспертного совета от 31.01.2023 №70пр.  

1.5. Образовательная организация при реализации образовательных программ с применением ЭО 

и ДОТ создает условия для функционирования ИС, обеспечивающей освоение слушателями 

образовательных программ в полном объеме независимо от места нахождения слушателей; 

обеспечивает идентификацию личности слушателя, выбор способа которой осуществляется 

Образовательной организацией самостоятельно, и контроль соблюдения условий проведения 

мероприятий, в рамках которых осуществляется оценка результатов обучения.  

1.6. Объем занятий, проводимых путем непосредственного взаимодействия педагогического 

работника со слушателями, с применением ЭО и ДОТ, определяется образовательной 

программой.  

1.7. Образовательная организация обеспечивает уровень подготовки своих сотрудников, 

соответствующий применяемым технологиям.  

1.8. Процедура проведения текущего контроля и итоговой аттестации слушателей с применением 

ЭО и ДОТ может осуществляться с прокторингом в следующем порядке: - посредством 

автопрокторинга - программного обеспечения, которое самостоятельно просчитывает результаты 

текущего и итогового тестирования.  

1.9. При реализации образовательных программ с применением ЭО, ДОТ образовательная 

организация ведёт учет и осуществляют хранение результатов образовательного процесса и 

внутренний документооборот на бумажном носителе и в электронной форме в соответствии с 

требованиями Закона Российской Федерации "О государственной тайне" и Федерального закона 

"Об архивном деле в Российской Федерации", а также обеспечивают обработку персональных 

данных обучающихся и иных участников образовательных отношений в соответствии с 

требованиями Федерального закона "О персональных данных". 

 1.10. Освоение слушателями образовательной программы подтверждается документом о 

повышении квалификации или о профессиональной переподготовке, выданным Образовательной 

организацией.  

 

 2. Организация образовательного процесса при реализации ОП с  применением ЭО и ДОТ  

2.1. Образовательная организация при реализации образовательных программ с использованием 

ЭО и ДОТ обеспечивает доступ слушателей и педагогических работников к системе 

дистанционного обучения посредством их регистрации в ИС Образовательной организации.  

2.2. Основными видами учебной деятельности, к которым могут применяться ЭО и ДОТ, 

определяются Образовательной организацией в зависимости от ОП, и являются: размещение в ИС 

цифрового образовательного контента; занятия лекционного типа (лекции и иные учебные 

занятия, предусматривающие преимущественную передачу учебной информации); вебинары; 

самостоятельная работа слушателей; текущий контроль успеваемости, итоговая аттестация 

слушателей.  

2.3. Дополнительные виды учебной деятельности реализуются в форме вебинаров, онлайн- 

консультирования.  

2.4. Учебные, учебно-методические материалы, а также другие элементы образовательной 

программы разрабатываются преподавателями и размещаются в ИС Образовательной 

организации. Взаимодействие педагогического работника либо куратора курса со слушателями в 

ИО среде организовано на регулярной основе.  

2.5. Для организации обучения на ИС формируется личный кабинет с электронными материалами 

и видео лекциями по каждому учебному циклу для каждого слушателя. Для организации 

самостоятельной работы слушателей представлены учебные материалы нормативно-правовые 

документы, интернет-ссылки, учебно-методические материалы, вопросы для самоконтроля, 

тестовые задания. Каждый обучающийся получает свой оригинальный пароль, который дает 



доступ к учебным материалам ИС.  

2.6. В случае возникновения технических сбоев в ИС, препятствующих своевременному освоению 

слушателями учебных предметов, курсов, дисциплин (модулей), Образовательная организация 

обязана в дополнительной форме предоставить все материалы для изучения и проведения 

контрольного тестирования.  

2.7. Слушатель обязан соблюдать расписание и формат выполнения учебных работ по учебным 

предметам, курсам, дисциплинам (модулям), реализуемых с использованием ЭО и ДОТ.  

2.8. Применение ЭО и ДОТ при реализации образовательной программы возможно при условии 

наличия качественного доступа слушателей к сети «Интернет»: с использованием установленных 

программно-технических средств для слушателей и научно-педагогических работников на 

скорости не ниже 512 Кбит/с; в труднодоступных районах, подключаемых к сети Интернет с 

использованием спутниковых каналов связи, скорость прямого канала должна быть не ниже 512 

Кбит/с, обратного - не ниже 128 Кбит/с; и должен быть обеспечен порт доступа в сеть Интернет со 

скоростью не ниже 10 Мбит/с возможностью установления не менее 20 одновременных сессий по 

512 Кбит/с.  

 

3. Порядок оказания учебно-методической помощи слушателям  

3.1. Каждый слушатель имеет право на получение учебно-методической помощи по освоению 

образовательной программы, в том числе в форме индивидуальных консультаций, оказываемых с 

использованием информационных и телекоммуникационных технологий. Для получения учебно-

методической помощи дистанционно с использованием информационных и 

телекоммуникационных технологий при реализации образовательных программ слушателям 

предоставляется право и возможность доступа к ИС Образовательной организации.  

3.2. Образовательная организация оказывает учебно-методическую помощь в целях: создания 

условий для повышения качества реализации образовательных программ; эффективного 

освоения обучающимися современных образовательных технологий и средств обучения; 

методического обеспечения самостоятельной работы обучающихся. 

 3.3. Образовательная организация использует следующие основные виды учебно- методической 

помощи слушателям: - создание условий для самостоятельной работы слушателей посредством 

обеспечения возможности удаленного доступа слушателей к образовательным ресурсам 

(электронные учебные пособия, ресурсы электронных библиотечных систем), указанных в ИС 

Образовательной организации.  

3.4. Для получения учебно-методической помощи, в том числе индивидуальных консультаций по 

освоению учебных предметов, курсов, дисциплин (модулей), по вопросам организации 

образовательного процесса и т.п., слушатели обращаются в учебный отдел Образовательной 

организации по эл. почте: ob@my-ort.ru 

3.5. Образовательная организация обеспечивает доступ слушателям к учебно- методическим 

материалам, размещенным в электронной форме в ИС Образовательной организации; 

информационным библиотечным ресурсам электронных библиотечных систем; электронным 

образовательным ресурсам по учебным предметам, курсам, дисциплинам (модулям).  

 

4. Заключительные положения  

4.1. Настоящее Положение утверждается генеральным директором Образовательной 

организации, вступает в силу с даты утверждения и действует до принятия нового Положения.  

4.2. Настоящее Положение размещается на официальном сайте Образовательной организации в 

сети Интернет. 

 4.3. Документирование учебного процесса и хранение документов, образующихся в процессе 

обучения (приказы, ведомости, протоколы, личные дела слушателей и т.п.), в Образовательной 

организации организовывается как на бумажных носителях, так и в электронной форме, с 

использованием электронных, информационных ресурсов (внешний жёсткий диск, баз, серверов). 



4.4. Вопросы, не нашедшие своего отражения в настоящем Положении, регламентируются 

действующим законодательством Российской Федерации, локальными нормативными актами 

Образовательной организации и решаются индивидуально в каждом конкретном случае. 

 


